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國立中山大學兩岸高階碩士學程在職專班招生考試報名系統簡易參考流程 1140918 

《本文件內所有資料、號碼及日期均為參考說明用，請依實際報考之招生簡章規定為準》 

路徑：本校首頁→招生資訊→招生考試報名系統→選擇考試別 

一、取號 

 

輸入各項資訊： 

 

(一)繳費方式選擇 ATM 或臨櫃繳費取號畫面：  

https://exam-oaa.nsysu.edu.tw/p/412-1065-18081.php?Lang=zh-tw
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     (二)選擇信用卡繳費取號畫面： 

  

若考生取號完並未馬上點選「信用卡線上繳費」，可於取號畫面的「查詢取得之帳號」進入繳費;亦

可於報名系統→報名登錄/補登報名資料→輸入網路報名專用碼及身分證字號→於個人報名進度清

單內點選線上繳費 



3 
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二、繳費：操作方式請點取號畫面之繳費流程按鈕 

 

三、上傳照片 

 

 

報名進度一關卡一關，可先查詢繳費狀況，確認入帳才能繼續上傳照片。 
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考生常有照片過大或過小等無法上傳的問題，可點選[操作說明]及[無法上傳照片怎麼辦]；若仍無法

解決再請將照片原始檔寄到考生信箱 acad-a@mail.nsysu.edu.tw，本校協助上傳後將回信告知。 

 

四、登錄報名：確認照片上傳後，即可進行上網登錄報名資料 

 

Step1 下方「已完成報名登錄者，查詢網路報名資料」亦可查詢考生報名完成之相關資料 

 

Step2 設定密碼 

mailto:acad-a@mail.nsysu.edu.tw
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Step3 填寫網路報名資料 

若資料中有需要造字的特殊字請先輸入*字號，再傳真造字申請表，以免字碼影響後續上傳步驟。 

經歷年資之現職訖日固定設定在入學學年度入學月的最後一日，不得更動。 

  

五、Step4 確認資料 

  

六、依簡章規定確認是否需寄繳資料(如學歷(力)切結書、推薦信)，如有需要，請完整列印報名專用信封
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袋面，黏貼於 A4(以上)信封袋上掛號寄出。若系所另有系統需要考生填寫，則會出現連結網址。 

 

此時系統同時會 E-mail 通知考生完成報名： 

 

點選「列印報名資料自行存檔」畫面 

  

點選「報名專用信封袋面」畫面(請勿於網路隨意搜尋下載袋面以免影響自身權益) 
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掛號寄出後，請務必留存掛號單據以查詢投遞情形，2 天後可於報名系統→已完成報名登錄者查詢

→輸入身分證字號及密碼，查詢收件狀況；報名資格審核狀況於開放列印應考證當日公布。 

  

七、(一)取得流水號即代表報名成功，此時回到個人報名進度清單便會出現完成時間，接下來才能點選

「報名及審查資料上傳（含補上傳）」。若報考系所另有上傳系統會顯示連結，若無則不會顯示。 

(二)如報考系所簡章規定使用線上推薦信，則會出現欄位。如規定寄繳推薦信或不須推薦信則不會顯

示。 

(三)最下方顯示「報名資格審核中」是正常的，待報名截止才會開始逐一審核考生報考資格，開放列
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印應考證後才會出現報考資格審核結果。 

 

八、報名及審查資料上傳(含補上傳)： 

(一)考生須於簡章規定時間前完成上傳，每欄位限 10MB 以內 pdf 檔(副檔名必須為小寫 pdf)，報名

補登截止前都能重複上傳更新舊檔，如需刪除請以空白檔案上傳。 

(二)橘色欄位為系所要求之備審資料，綠色欄位是依考生輸入之報名資料而顯示的欄位。 

(三)點「檔案上傳」會跳出小視窗，要注意網頁是否有開啟快顯視窗，否則會被封鎖。 

(四)若點進上傳步驟顯示「應用程式發生伺服器錯誤」，表示報名資料可能有需造字的特殊字，請傳

真造字申請表至本組辦理 E-mail 至考生服務信箱反應。 
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上傳完後關閉小視窗回到主畫面，重新整理網頁後(或按鍵盤上的 F5 鍵)，便會顯示成「閱覽」，此

時可點開確認 

 

完成所有檔案上傳後，關閉上傳系統回到個人報名進度清單重新整理，就會出現已上傳(另連結至

系所/專班系統填寫或上傳的資料不會在此報名系統呈現上傳狀態，因為是不同系統，須另行向系

所/專班確認)，此時報名完成。 

 

九、退費申請： 

(一)符合退費資格之考生，可於開放申請退費期間點選報名系統之「退費申請」 
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(二)確認需退費之網路報名專用碼後，輸入申請 

 

 (三)勾選退費原因→選擇銀行或郵局後填寫帳號→上傳考生本人存簿封面→詳閱說明→確定申請，本

校審核確認後將依簡章規定時程退費，不另通知。(退費申請開放期間可隨時登入修改資料) 

 

(四)退費申請結束後，可至本校首頁→招生資訊→退費申請結果查詢→選擇考試別，查詢是否通過審

核。 
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